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GOVERNMENT OF KARNATAKA 

DEPARTMENT OF COMMERCIAL TAXES 
 

No.DCCT(P)-3/e-PAR/2B.CR-03/2019-20.                       Office of the Commissioner of 

                                                      Commercial Taxes(Karnataka), 

                  1
st
  Floor, VTK-1, Kalidasa Road, 

               Gandhinagar,  Bengaluru, 

         Dated : 02.12.2019. 
 

COMMISSIONER OF COMMERCIAL TAXES CIRCULAR NO.  07 /2019-2020 

                Sub: - Online submission of Annual Performance Report (e-PAR) 

     by all the Group-A Cadre Officers of the Department-reg. 

 

    Ref: -   1. Notification No. DPAR/113/SCR/2018, Bengaluru,  

         Dated : 08.03.2019. 

     2. Government Order No.DPAR 09 KATHAVA 2018,  

          Bengaluru, Dated : 05.04.2019. 
       

******** 

 Presently nearly 16000 Group-A cadre officers are working in different departments 

of the Government and their Annual Performance Reports (APRs) are being maintained in 

manual system.  Keeping in view of non-submission of APRs in-time in manual system of 

recording and in order to maintain the submission of APRs in an effective manner 

Government has made amendments to the Karnataka Civil Services (Performance Reports) 

Rules 2000, vide reference cited at (1) above.  Further, Government in it’s order referred                

at (2) above has decided to introduce the system of online submission of Annual Performance 

Reports (e-PAR) for all Group-A cadre officers of the Government Departments.                   

Hence, necessary directions and guidelines were issued to all the heads of                                   

the departments for taking necessary action for implementation of e-PAR from year               

2018-19. (April 2018 to March 2019).   
 

 In pursuance of the Government Order and the directions issued for effective 

implementation of e-PAR by all the Group-A cadre of the officers of the Commercial Taxes 

Department and bring clarity keeping various representations received from Divisional               

Joint Commissioners with regard to submission of Annual Performance Reports of the 

officers, instructions are being issued as under: 

 

1. In order to make e-PAR operational from year 2018-19, all the Group-A cadre 

officers working in the Department have been identified and an officer name based  

government email ID has been already created and details of which has been attached 

herewith vide Annexure-1. All the Group-A Officers of the Department shall verify 

the inclusion of their names and phone numbers in the list.     
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2. Further, to facilitate the online submission of e-PAR in appropriate manner,                         

a Workflow Chart indicating Reporting Authority, Reviewing Authority and 

Accepting Authority has been already created in e-PAR software.   

3. For online submission of e-PAR, name based Government email ID and Mobile 

number registered with Government email, and Digital Signature Certificate (DSC) or 

Aadhar Card number and mobile number registered with Aadhar are pre-requisites. 

The concerned officer shall ensure these requirements before proceeding to submit            

e-PAR.  

4. An officer could visit the URL https://epar.karnataka.gov.in/SPARROW_KAS/ in 

Google/Mozilla browser for online submission of e-PAR. After entering the above 

URL, the " Performance Appraisal Report Recording Online Window" screen 

will open up which is essentially a login screen.  
 

 The login screen has three fields "Username", "Password" and "Captcha". 

 In place of username, Govt. email ID before "@" should be entered. For 

example an officer govt. email is “abcd.xyz1965@gov.in, then, the User 

name will be abcd.xyz1965 

 The password will be same as that of Govt. email ID password which has 

been already communicated to mobile number registered with Govt. email of 

concerned officer. In case, the password has been not received on the mobile 

number or deleted or forgotten, it could be reset by visiting to 

https://mail.gov.in using ‘forgot password’ option. The password should 

contain minimum of 8 characters having combination of English capital 

letters, small letters, special character and numbers. Following procedure 

could be followed for resetting of the password:   

Visit to https://mail.gov.in      Enter the email ID     Click Forgot Password         

Click PASSAPP     Click email ID, image text and submit    Enter the 

random number sent to registered mobile via SMS and submit       Enter new 

password and confirm password (note down the new password) and submit.  

 It will take some time to confirm and registered mobile will get a SMS 

message. Wait for 1 hour as it will take minimum time of 1hr for newly reset 

password for updation and then login to e-PAR website using user name and 

newly reset password.  
  

5. After successful login, the main page of e-PAR  window will open up, which has 

some tabs in the left side and help menu on top right side depending upon the role 

assigned to the officer.  

6. The e-PAR login page has two parts: Basic Information (Part-I) and Self-appraisal             

(Part-II). Basic information and workflow details have been already entered at the time of 

creating of e-PAR for each officer. Self-appraisal [Part-II] part needs to be filled by the 

officers reporting either in Kannada [For typing in Kannada, use Unicode language 

kannada software/Nudi 6 version software] or in English. The additional documents if 

any could be attached/uploaded in PDF format having size up to 3mb in the TAB 

provided in the same page. The draft of the PAR could be saved and 

retrieved/modified and print of the same could be taken at any time before final 

https://mail.gov.in/
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submission to reporting authority. No changes will be allowed after final submission 

of PAR to reporting authority. 

 

7. Filled e-PAR could be submitted by signing through Digital signature certificate 

[DSC] or through e- Hastakshar(e-sign).  

 

 DSC needs to be installed for signing using DSC and require to be registered 

to e-PAR by following a procedure detailed in the DSC handbook available 

in the e-PAR login page. If, DSC is already installed, register the DSC to 

PAR using DSC enroll option TAB provided in the left side of login page. 
 

 Filled e-PAR could be also be submitted through e- Hastakshar(e-Sign) 

using AADHAR. For this, before proceeding to e-sign an officer has to 

create a Virtual ID by visiting to the website https://uidai.gov.in using option 

My Aadhaar     AadhaarServices     Virtual ID (VID) Generator . One need 

to enter his/her Aadhar card number and captcha and OTP sent via SMS to 

mobile number registered with Aadhar.  
 

 

 Upon following the due procedure as above, 16 digit Virtual ID (VID) 

number will be sent via SMS to mobile number registered with Aadhar card 

which could be used for submitting e-PAR through e-sign. Thus, VID 

generated is valid for 24 hours only. In case of expiry, new VID can be 

created following the same procedure.  

 

8. After final submission of e-PAR by signing either through DSC or through e-sign,                

a confirmation message prompts as “successfully sent”. 

 

9. The reporting officer shall only view the e-PAR submitted by concerned Officer and 

will not be able to amend any part of it. The reporting authority views and grades the 

e-PAR submitted by an officer and submits it to reviewing authority.   

 

10. The Reporting Authority shall ensure that he/she has written APRs (e-PAR) in respect 

of all the Officers for whom he/she is the reporting authority for the concerned year. 

 

11. The reviewing authority views and grades the e-PAR of an officer and submits it to 

accepting authority. 

 

12. The accepting authority views and grades the e-PAR of an officer and submits it to 

competent authority. 

 

13. The competent authority finalises the grades of the e-PAR of an officer and submit it 

to custodian of records. 

 

14. The custodian authority discloses the e-PAR to the concerned officer.  

 

https://resident.uidai.gov.in/
https://uidai.gov.in/my-aadhaar/avail-aadhaar-services.html




Sl.No.
Employee 

Code
Official Name Date of Birth

NIC Email ID 

e.g. abc@nic.in
Mobile No.*

1 2924633 Abhishek Hegde 15.02.1988 abhishek.hegde@ka.gov.in 9980366961

2 2330050 Abrar Pasha S A 04.06.1988 abrar.pashasa@ka.gov.in 8861473987

3 2007740 AMARESHWAR. G 11.07.1962 amareshwarct.g@ka.gov.in 9448570173

4 2740232 Amitha G 30.05.1986 amitha.g@ka.gov.in 9663556231

5 2924637 Amrutha Kittur 06.12.1988 amrutha.kittur@ka.gov.in 8971862328

6 2924328 Anulaxmi Vinod Nayak 03.02.1984 anulaxmi.vinodnayak@ka.gov.in 7022712246

7 1447379 APPAJI. PATIL 20.07.1964 appaji.patil@ka.gov.in 9945359675

8 2522050 ARCHANA. C 21.05.1985 archana.c85@ka.gov.in 9731899299

9 2014282 ARPITHA. G 19.10.1982 arpitha.g@ka.gov.in 9980354449

10 2924572 Ashok Darshan 27.04.1991 ashok.darshan@ka.gov.in 9448884996

11 1786461 ASHOKA. NK 18.07.1976 ashoka.nk@ka.gov.in 9845996225

12 983167 B A Naniappa 28.09.1959 b.ananiappa@ka.gov.in 9448648054

13 1750165 B M Nagaraju 05.04.1968 b.mnagaraju@ka.gov.in 9880245777

14 2525734 Balappa Sampagaon 16.05.1983 balappa.sampagaon@ka.gov.in 9844897967

15 1447021 BALASUBRAMANYA. M 21.11.1971 manchaiahct.b@ka.gov.in 9480968106

16 1895574 Balaswamy T 18.12.1976 balaswamy.t@ka.gov.in 9036424795

17 1446684 BALEESHNAYAK. V 27.04.1962 baleeshct.v@ka.gov.in 9448018874

18 987007 BANEGOWDA. BT 01.06.1960 bane.gowdabt@ka.gov.in 9448933210

19 2347764 Basavaraj Madiwalar 12.07.1985 basavaraj.madiwalar@ka.gov.in 9035504323

20 1898675 Bhagyashree Nayak 22.04.1982 bhagyashree.nayak@ka.gov.in 9845948492

21 2327241 BHARATESHAKUMAR. SM 28.12.1983 bharateshact.k@ka.gov.in 9740506056

22 2490070 Bhavani K Naik 16.05.1984 bhavani.knaik@ka.gov.in 9972474957

23 2924349 Bhavya K C 02.05.1986 bhavya.kc@ka.gov.in 8147824056

24 1542764 CHALUVEGOWDA. GJ 01.06.1966 cheluvegowdact.g@ka.gov.in 9449328071

25 1191050 Chamaiah 13.07.1961 chamaiah.chamaiah@ka.gov.in 9900828261

26 1887132 CHANDRAPPA. M 01.06.1960 chandrappact.c@ka.gov.in 9845141460

27 2447838 Chandrashekhar 01.06.1984 chandra.shekhar1984@ka.gov.in 9972065025

28 2925109 Chidambara P M 31.05.1981 chidambara.pm@ka.gov.in 7259297496

29 2346787 Chitra Patil 12.05.1988 chitra.patil@ka.gov.in 7899997210

30 863976 D Jagannatha Sagar 12.03.1961 jagannatha.sd@ka.gov.in 9880479739

31 1285493 D Rangaraju 01.06.1965 d.rangaraju@ka.gov.in 9740400707

32 1448517
DAKSHAYINISHIVPUTRAPPA. 

CHOUSHETTI
15.04.1967 dakshayini.c67@ka.gov.in 9448527439

33 1190804 DAYANAND. CHITAKOTIKAR 10.06.1959 dayanand.ckotikar@ka.gov.in 9448181219

34 1884327 Dr B C Vijayakumar 04.02.1971 dr.bcvijayakumar@ka.gov.in 9844499519

35 2773189 Dr Giridhara C 01.06.1984 dr.giridharac@ka.gov.in 9871955976

ANNEXURE-1

  Name based Government mail IDs & Mobile Number of Group-A Cadre Officers for 

submission of e-PAR

mailto:abrar.pashasa@ka.gov.in
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36 1578961 Dr Syed Mahaboob Miyan Inamdar 06.08.1961 syed.mahaboob61@ka.gov.in 9448128867

37 952408 EREGOWDA. RN 08.05.1965 r.neregowda@ka.gov.in 9448606154

38 2105220 GANJI. DATTATRAYA 28.08.1974 ganji.dattatraya@ka.gov.in 9480629355

39 1220561 Geetha M 18.04.1960 geetha.m1960@ka.gov.in 9448407690

40 1060744 GOPAL. BN 01.09.1961 gopal.bn@ka.gov.in 9591144885

41 106073011 GOVINDAIAH. T 01.06.1961 t.govindaiah@ka.gov.in 9448193534

42 525307 GOWDRU. SG 04.11.1959 gowdru.sg@ka.gov.in 9844154985

43 1220720 GOWRI. K 30.01.1960 gowri.k1960@ka.gov.in 9741337169

44 837214 Gundu Rao S 01.01.1960 gundu.raos@ka.gov.in 9845083339

45 1403471 H V Sujatha 06.02.1964 h.vsujatha@ka.gov.in 9844629417

46 1189386 HALAPPA. S 01.10.1962 halappa.s@ka.gov.in 9449185718

47 1735486 HARISHKUMARMALHOTRA. SJ 02.05.1959 harishmalhotra.sj@ka.gov.in 9535252014

48 1500763 HAZARATALII. DEGINAL 01.06.1979 hazaratali.ideginal@ka.gov.in 9008232368

49 1539662 ICHCHANGI. MI 28.07.1959 ichchangi.mi@ka.gov.in 9448231063

50 2523142 JAGADEESH. GALAGALI 05.11.1975 jagadeesh.galagali@ka.gov.in 9945937395

51 1984082 Jayarama N R 05.07.1983 jayarama.nr@ka.gov.in 9663188963

52 2370420 Jayashree S 01.01.1984 jayashree.s84@ka.gov.in 9513048718

53 1447339 JOSEPHMARIRAJ. S 14.09.1960 joseph.smariraj@ka.gov.in 9448490486

54 186490 K S Basavaraj 21.06.1966 basavaraj.sagar@ka.gov.in 9740023160

55 1220632 K V SATHYA PRAKASH 01.06.1963 sathyaprakashkv.1963@ka.gov.in 9481736729

56 2256182 Kaveri Kabber 20.01.1978 kaveri.kabber@ka.gov.in 9663862585

57 1749814 KRISHNAKUMAR. TR 20.02.1971 krishnakumar.tr@ka.gov.in 8904049560

58 995195 KUCHELA. J 03.04.1959 kuchela.j@ka.gov.in 9448188944

59 1214921 KULKARNI. DK 25.07.1959 kulkarni.dk59@ka.gov.in 9900266534

60 1132740 KUMAR A 22.07.1967 kumar.a1967@ka.gov.in 9739867523

61 1573599 KUMAR. V 22.07.1969 kumar.v-ctd@ka.gov.in 9880381199

62 1749587 KUMARNAIK. G 05.01.1969 kumar.naikg69@ka.gov.in 9448531024

63 1446758 LAKSHAPATHINAIK. N 14.11.1968 lakshapathinaik.n@ka.gov.in 9449793399

64 1184263 LAKSHMANASWAMY. K 01.06.1961 lakshmana.swamyk@ka.gov.in 9845042906

65 2680086 LINGANNA. GUNDALLI 01.06.1968 lingannact.g@ka.gov.in 9448688086

66 2924354 Lokesh L V 06.05.1980 lokesh.lv@ka.gov.in 9480296852

67 1573805 M B Narayana Swamy 28.08.1968 m.bnarayanaswamy@ka.gov.in 9886841710

68 1371140 M R Shobha Rani 21.08.1964 mr.shobharani@ka.gov.in 9448722522

69 1216647 MADHUMATHI. B 19.03.1960 b.madhumathi60@ka.gov.in 9964382875

70 2924920 Mahabaleshwara U 21.02.1985 mahabaleshwara.u@ka.gov.in 9030866925

71 1447434 MAHAMOOD. KHAN 07.01.1959 mahamood.khan@ka.gov.in 9480577059

72 2924905 Mahesh B R 05.07.1984 mahesh.br@ka.gov.in 9900582341

73 1408076 Mallesha M 13.03.1976 mallesha.m@ka.gov.in 9480705213

74 1446741 MALLESHAPPA. SOBARAD 04.05.1963 malleshappa.sobarad@ka.gov.in       9845285563

75 1371353 MALLIKARJUNASWAMY. KM 01.06.1962 mallikarunact.s@ka.gov.in 9108458599

76 2013380 MANJULA. MR 18.10.1974 manjula74ct.m@ka.gov.in 9448600522

77 1220757 Manjunath C R 22.01.1962 manjunath.cr@ka.gov.in 9880259589

78 1448281 MANJUNATH. DG 16.05.1963 manjunathct.d@ka.gov.in 9449685405

79 2481024 MANJUNATHA. DM 28.12.1975 manjunatha.dm@ka.gov.in    7760951297

80 1211866 MANJUNATHA. K 01.11.1962 manjunathact.k@ka.gov.in 9845560496

81 1749643 MEERAPANDIT. S 04.02.1974 meeras.pandit@ka.gov.in 9036243066

82 1928590 MEGHANNAVAR. RD 23.06.1972 meghannavar.rd@ka.gov.in 8073364029

83 2058548 Mirza Azmath Ulla S 02.06.1966 mirza.azmathullas@ka.gov.in 9845459853

84 2924573 Mohamed Azeem Hafeez 13.06.1986 mohamed.azeemhafeez@ka.gov.in 9964084224

85 2277151 Mohammed Dilawar Bagalkoti 22.07.1982 md.dilawarbagal@ka.gov.in 8722337854

86 1543203 MURALIKRISHNA. BV 13.12.1963 muralikrishna.bv@ka.gov.in 9148571308

87 2522133 MURTHY. MURTHY 15.08.1976 murthy.1976@ka.gov.in 9590268612

88 2924327 Nagamani V 08.06.1987 nagamani.v1987@ka.gov.in 9902516559

89 1220653 NAGAPRAKASH. N 01.06.1965 nagaprakash.n@ka.gov.in 9731008210

90 2189803 NAGARAJARAO. B 20.10.1976 nagarajarao.b76@ka.gov.in 9739117979

91 1256776 NAGASWAMY. NS 01.06.1970 nagaswamy.ns@ka.gov.in 9448914256

92 2595700 Nagaveni T 01.06.1991 nagaveni.t@ka.gov.in 9972994037

93 1060745 NAGENDRA. M 02.10.1961 m.nagendra61@ka.gov.in 9980228930
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94 2924367 Nandini Patil 06.01.1985 nandini.patil@ka.gov.in 9494267523

95 249154 NARAYANA. CS 21.07.1966 narayanact.c@ka.gov.in 9480591192

96 1153113 NARAYANASWAMY. N 15.02.1967 narayana.swamyn@ka.gov.in 9448943564

97 144733 Nataraj M J 22.05.1960 nataraj.mj@ka.gov.in 9482589936

98 2841392 Naveena H M 18.05.1990 naveena.hm@ka.gov.in 9663757446

99 1446623 NAYEEMULLAKHAN. HS 12.06.1959 nayeemullact.k@ka.gov.in 9845032009

100 1750451 Naziya Aman H S 03.06.1977 naziya.amanhs@ka.gov.in 9480606658

101 2924624 Neelaganga 05.04.1979 neelaganga.1979@ka.gov.in 9986564605

102 1983024 Netravati R 01.06.1984 netravati.r@ka.gov.in 9481989969

103 900729466 NINGEGOWDA. KS 02.06.1960 ningegowdact.k@ka.gov.in 8050541537

104 2924330 Nitin K H 19.06.1985 nitin.kh@ka.gov.in 9901517719

105 1885109 Padmavathy M A 01.06.1981 padmavathy.ma@ka.gov.in 9448191981

106 1228731 PANSALE. JAGANATH 01.06.1960 pansale.jaganath@ka.gov.in 8431939380

107 1428753 PARMESHWARGOUDA. P 19.04.1965 parameswaract.g@ka.gov.in 9448294085

108 1212295 PATALAPPA. M 25.06.1961 patalappa.m@ka.gov.in 8618599643

109 1750448 PAVITHRA. B 04.03.1980 pavithra.b80@ka.gov.in 9916721689

110 1448169 PAVITHRA. H 14.08.1961 pavithract.h@ka.gov.in 9448076940

111 1446731 PRABHAKARRAO. K 01.03.1960 k.prabhakarrao60@ka.gov.in 9141916464

112 2330378 PRADHAN. VIJAYKRISHNA 27.08.1973 pradhan.vijaykrishna@ka.gov.in 9242191968

113 1749805 PRAKASH. DP 23.04.1969 prakash.dp@ka.gov.in 9448112582

114 1917644 Prakasha N 24.05.1982 prakasha.n82@ka.gov.in 9449934740

115 2924627 Prameela M 23.01.1987 prameela.m87@ka.gov.in 8095371179

116 2520738 PRAMODKUMAR. PV 03.09.1976 pramodct.p@ka.gov.in 9743993260

117 988038 PRASANNAKUMAR. DB 15.05.1961 prasanna.kumardb@ka.gov.in 9449023799

118 1220689 PRATHAPKUMAR. S 05.07.1965 s.prathapkumar@ka.gov.in 9448094754

119 1582706 PRATHIBHAPRIYADARSHINI. DS 30.09.1970 ds.prathibhapriya@ka.gov.in 9611529765

120 1428751 Premaleela T 03.05.1964 premaleela.t@ka.gov.in 9844157249

121 2321584 Priyanka G C 28.03.1985 priyanka.gc@ka.gov.in 7026020548

122 1449469 Pushpa C 20.05.1969 pushpa.c69@ka.gov.in 9845664138

123 1216649 PUSHPALATHA. C 01.06.1966 pushpalathact.c@ka.gov.in 9986044981

124 2520740 RAGHUNATHAGOWDA. MS 30.05.1981 raghunatha.gowdams@ka.gov.in 9620298866

125 2929602 Rajakumar 01.06.1981 raja.kumar81@ka.gov.in 8861052121

126 1220783 RAJENDRAKUMAR. G 17.03.1960 rajendrakumar.g@ka.gov.in 9886888030

127 818148 RAJENDRASINGH. HS 14.05.1960 rajendra.singhhs@ka.gov.in 8762907387

128 2529580 Rajesab 01.06.1981 rajesab.sab@ka.gov.in 9036722761

129 2924635 Rajesh N 31.01.1986 rajesh.n@ka.gov.in 9986252524

130 2925110 Rakesh Rathod 23.03.1986 rakesh.rathod86@ka.gov.in 9945825544

131 934833 RAMAIAH. RN 23.09.1960 ramaiah.rn@ka.gov.in 9449963233

132 1056280 Raman K 02.07.1965 raman.k1965@ka.gov.in 9448686448

133 942667 RAMANAHALLY. VEERANNA 01.07.1959 ramanahally.veeranna@ka.gov.in 9845570804

134 2674917 Ramanna Maliyeppa Girisagar 05.07.1974 ramanna.mgirisagar@ka.gov.in 9964217755

135 2013359 RAMANUJA. S 23.06.1972 ramanujact.r@ka.gov.in 9845676264

136 1183850 Ramesh Gowda R T 05.07.1961 ramesh.gowdart@ka.gov.in 9448375530

137 1446740 RAMESH NARASAIAH 03.03.1963 ramesh.narasaiah1963@ka.gov.in 9480771199

138 2287806 RAMESH. DR 29.03.1984 ramesh.nd@ka.gov.in 7899330112

139 1447605 RAMESH. KUMAR 23.05.1968 rameshkumar.kgl@ka.gov.in 9986021205

140 2183977 RAMESHA. HD 05.06.1980 ramesha.hd@ka.gov.in 8892801117

141 1447086 RAMESHBABU. MJ 20.04.1965 m.jrameshbabu@ka.gov.in   9482080652

142 1532859 RAMESHBEERANNA. NAYAK 01.06.1959 nayakct.r@ka.gov.in 9448168745

143 2183901 Ramya T 12.08.1987 ramya.t87@ka.gov.in 8722411042

144 1749894 RANGANATHA. SO 01.07.1975 ranganatha.so@ka.gov.in 9632992220

145 1873421 RANGASWAMY. DH 12.04.1983 rangaswamyct.d@ka.gov.in 9008804343

146 756235 RAVI. BV 21.01.1961 ravi.bv61@ka.gov.in 9945585647

147 1447759 RAVIKUMAR. MN 30.12.1961 ravikumar.mn@ka.gov.in 8296187315

148 1376130 RAVIKUMAR. N 14.01.1965 ravikumar.n65@ka.gov.in 7026546686

149 1447593 RAVIPRASAD. MP 02.08.1968 raviprasad.mp@ka.gov.in 6364699922

150 1449944 RENUKHAPARSANNA. B 16.03.1963 renukact.p@ka.gov.in 9449144455

mailto:neelaganga.1979@ka.gov.in
mailto:parameswaract.g@ka.gov.in
mailto:ramesh.narasaiah1963@ka.gov.in
mailto:ramesh.nd@ka.gov.in


151 931771 RONALD. LOBO 28.03.1959 ronald.lobo@ka.gov.in 9845701951

152 1214711 RUDRAPPA. S 06.02.1961 rudrappact.s@ka.gov.in 9448200323

153 2491649 S E Rajeev 10.06.1965 s.erajeev@ka.gov.in 9980355699

154 2046563 S Rajshekhara 21.11.1961 s.rajshekhara@ka.gov.in 9448852499

155 1213048 S Udaya Shankar 16.07.1963 s.udayashankar@ka.gov.in 9986777174

156 2924571 Sahana Balkal 15.06.1987 sahana.balkal@ka.gov.in 8971758000

157 1217301 SARASWATHAMMA. K 14.06.1959 saraswathama59.k@ka.gov.in 9481776372

158 1447482 SATHISHKUMAR. L 09.12.1962 sathishct.l@ka.gov.in 9845272393

159 1370706
SATISHPUNDALIKAPPA. 

KELAVADI
20.08.1965 satishct.k@ka.gov.in 9886104147

160 1556764 Savitha S G 20.04.1973 savitha.sg@ka.gov.in 9482947634

161 1448536 SAVITHA. M 18.09.1970 m.savitha70@ka.gov.in 9845001899

162 1749762 Seema Naik B 18.03.1974 seema.naikb@ka.gov.in 9945515501

163 1653060 SHABBEERBASHA. GANTI 01.06.1973 shabbeerct.b@ka.gov.in 9448690274

164 2924625 Shailesh Patil 11.07.1989 shailesh.patil89@ka.gov.in 9008088419

165 1790763 SHAMBHUBHAT. D 18.12.1962 shambhubhat.d@ka.gov.in 9480566147

166 900700416 SHANKARAGOUDAPATIL. R 24.11.1966 shankaragoudact.r@ka.gov.in 9845094072

167 2223178 Shankreppa Bellubbi 01.06.1986 shankreppa.bellubbi@ka.gov.in 9972266025

168 1935706 SHANTHANARAYANA. L 01.06.1976 shanthanarayana.l@ka.gov.in 8792339539

169 1540503 SHARANGOUDA H MALIPATIL 06.01.1963
sharangouda.h.malipatil1963@ka.   

gov.in
9901315286

170 1843717 Shekarappa S 01.06.1980 shekarappa.s@ka.gov.in 9611502690

171 2520737 Shilpa N 26.10.1986 shilpa86.n@ka.gov.in 9740287327

172 2525522 SHIVANAND. ALBAL 01.06.1964 shivanand.albal@ka.gov.in 9972198275

173 2490115 SHIVANAND. MAGADUM 15.05.1983 shivanand.magadum83@ka.gov.in 9113858425

174 1370628 SHIVAPPA. SN 16.06.1966 shivappact.s@ka.gov.in 9972243265

175 1448989 SHIVAPRAKASH. CN 01.07.1966 shiva.prakashcn@ka.gov.in 9945887711

176 1446532
SHIVASHANKARAYYA. 

SURAGIMATH
20.05.1961 shivashankar.s61@ka.gov.in 9916819088

177 1749588 SHIVKUMAR. HR 10.07.1967 shivakumarct.h@ka.gov.in 9448834667

178 1797290 Shreeshail G Bidarkundi 10.05.1975 shreeshail.gk@ka.gov.in 9740327888

179 1150485 Shri S Ravijesuraj 10.08.1961 shri.sravijesuraj@ka.gov.in 9845200205

180 172966 SHRINIVASAN. GP 07.05.1963 shrinivasan.gp@ka.gov.in 9945484872

181 2420147 SHRUTHI. CHETAN 20.06.1983 shruthi.chetan@ka.gov.in 9845290885

182 1217756 Siddappa S 30.09.1959 siddappa.s59@ka.gov.in 9740405438

183 1921521 SIDDARAJU. YM 20.07.1980 siddaraju.ym@ka.gov.in 9980518190

184 1750432 Sivakumar S Itagi 21.08.1972 sivakumar.sitagi@ka.gov.in 9480263874

185 1749676 SONALANAIK. G 10.11.1974 sonalanaik.g@ka.gov.in 8310867462

186 2520739 Soumya B Sunkad 28.08.1984 soumya.bsunkad@ka.gov.in 7204177516

187 1371134 Sri Padmakar R Kulkarni 10.03.1969 sri.padmakar@ka.gov.in 9844284415

188 1447052 SRIKANTA MURTHY H N 19.01.1966 srikantamurthy.hn1966@ka.gov.in 9845191415

189 1749673 SRINIVASA. SM 01.09.1974 srinivasa.sm@ka.gov.in 9980006777

190 1540366 SRINIVASA. SRINIVASA 25.04.1961 srinivasa.srini@ka.gov.in 9880054757

191 2154821 Subhashchandra Barki 06.09.1984 subhashchandra.barki@ka.gov.in 9902453106

192 1166279 SUJATHA. KC 16.11.1967 k.csujatha@ka.gov.in 9986106022

193 1750444 SUKANYA NAYAK 15.07.1978 sukanya.nayak1978@ka.gov.in 9535648167

194 1749809 SULAKSHANA. SN 02.05.1975 sulakshanact.s@ka.gov.in 9449729270

195 1371033 SULOCHANA. KM 03.05.1964 k.msulochana@ka.gov.in 9480121907

196 1750482 SUMA. MD 29.06.1975 sumact.m@ka.gov.in 9686666608

197 2162126 Sumalatha S P 05.07.1984 sumalatha.sp@ka.gov.in 7892116485

198 1984372 Sunagarraghavendra 16.05.1983 sunagar.raghavendra@ka.gov.in 9845640289

199 1841798 SUNDAR. S 01.06.1974 sundar.s1974@ka.gov.in 9448263257

200 2924966 Sunil Kumar T K 18.06.1986 sunil.kumartk@ka.gov.in 9964857367

201 1750454 SUSHEELA. IC 28.10.1981 susheela.ic@ka.gov.in 9986504854

202 1304933 SUSHEELAMMA. N 10.12.1965 susheelammact.n@ka.gov.in 9342857580

mailto:saraswathama59.k@ka.gov.in
mailto:sharangouda.h.malipatil1963@ka.%20%20%20gov.in
mailto:sharangouda.h.malipatil1963@ka.%20%20%20gov.in
mailto:srikantamurthy.hn1966@ka.gov.in
mailto:sukanya.nayak1978@ka.gov.in
mailto:susheelammact.n@ka.gov.in
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1. ವಾುಖಾುನ  

e-PAR : ವಿದ್ತುನ್ಾಾನ ವಾರ್ಷಿಕ ಕಾಯಿನಿವಿಹಣಾ ವರದಿ 

PAR  ಮ್ಾುನ್  ಜರ್‌ /EMD ಮ್ಾುನ್  ಜರ್‌ : ಅಧಿಕಾರಿಗಳ ವರದಿ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ , ಪುನರಾವಲ ೂ ಕನ  ಮತತು ಅೇಂಗಿ ಕಾರ 

ಪ್ಾರಧಿಕಾರಗಳನತು ಆನ್‌ ಲ ೈನ್‌ ನಲಿಿ ಗತರತತತ ಮ್ಾಡತವವರತ . 

ಅಭಿರಕ್ಷಕರತ (CUSTODIAN ) : ಅಧಿಕಾರಿಗಳ ವಾರ್ಷಿಕ ಕಾಯಿನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಗಳ ಅಭಿರಕ್ಷಕರತ 

ಪಯಾಿಯ ರಕ್ಷಕ (AlTERNATE CUSTODIAN ) . ಅಧಿಕಾರಿಗಳ ವಾರ್ಷಿಕ ಕಾಯಿನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಯನತು 

ಕ ೂರ ಢ ಕರಿಸತವವರತ ಹಾಗೂ ಅಭಿರಕ್ಷಕರಿಗ  ಸಹಕರಿಸತವರತ. 

ಪರಥಮ ವರದಿ ಅಧಿಕಾರಿ  (Reporting Authority ): ಅಧಿಕಾರಿಗಳ ವಾರ್ಷಿಕ ಕಾಯಿನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಯನತು ಭತಿಿ 

ಮ್ಾಡತವ ಅಧಿಕಾರಿ. 

ಪುನ್ಾರವಲ ೂ ಕನ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ Reviewing Authority : ವಾರ್ಷಿಕ ಕಾಯಿನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಯನತು 

ಪುನ್ಾರವಲ ೂ ಕನ ಮ್ಾಡತವ ಅಧಿಕಾರಿ. 

 ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ /Accepting Authority . ಪುನ್ಾರವಲ ೂ ಕನ ಮ್ಾಡಲಟಟಟ  ಅಧಿಕಾರಿಯ ವಾರ್ಷಿಕ 

ವರದಿಯನತು ಅೇಂಗಿ ಕರಿಸತವ ಅಧಿಕಾರಿ . 
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ವಿದ್ತುನ್ಾಾನ ವಾರ್ಷಿಕ ಕಾಯಿನಿವಿಹಣಾ ವರದಿ ಕ ೈಪಿಡಿ 

          ಕನ್ಾಿಟಕ ಸಕಾಿರವು ೨೦೧೮-೧೯ ನ್   ಸಾಲಿನ ಎ ವ ೇಂದ್ ಅಧಿಕಾರಿಗಳ ವಾರ್ಷಿಕ ಕಾಯಿನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಯನತು ಆನ್‌ 

ಲ ೈನ್‌ ಮೂಲಕ ಸಲಿಸಿತವ ವಿಧಾನವನತು ಪರಿಚಯಿಸತತಿುದ  . ಎನ್‌ ಐ ಸಿ ಯಿೇಂದ್ ರೂಪಿಸಿರತವ ತೇಂತಾರೇಂಶದ್ ಮೂಲಕ ವಾರ್ಷಿಕ 

ಕಾಯಿ ನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಯನತು ಭತಿಿ ಮ್ಾಡತವ  ವಿಧಾನವನತು ಈ ಕ ೈಪಿಡಿಯಲಿಿ ಪರಿಚಯಿಸಲಾಗತತಿುದ  . 

         ಪರಸತುತ ವುವಸ ಿಯಲಿಿ ಅಧಿಕಾರಿಗಳ ಕಾಯಿ ನಿವಾಿಹಣಾ ವರದಿಗಳ ಮ್ೌಲುಮ್ಾಪನ ನಿಗದಿತ ಸಮಯದ್ಲಿಿ ಆಗದ   

ಇರತವುದ್ನತು ಸಕಾಿರವು ಗಮನಿಸಿದ . ಆದ್ದರಿೇಂದ್, ಕಾಯಿ ನಿವಾಿಹಣಾ ವರದಿಗಳ ಮ್ೌಲುಮ್ಾಪನವನತು ಪರಿಣಾಮಕಾರಿಯಾಗಿ 

ನಿವಿಹಿಸಲತ ಕನ್ಾಿಟಕ ನ್ಾಗರಿ ಕ ಸ  ವಾ (ಕಾಯಿ ನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಗಳ ) ನಿಯಮಗಳು ೨೦೦೦ ರ ನಿಯಮಗಳಿಗ  

ತಿದ್ತದಪಡಿತೇಂದಿರತತುದ  . ಈ ತೇಂತಾರೇಂಶವು ವ ಬ್‌ ಆಧಾರಿತ ತೇಂತಾರೇಂಶವಾಗಿರತತುದ  . 

2. ಪೂವಿ ಸಿದ್ದತಗಳು . ವಿದ್ತುನ್ಾಾನ ವಾರ್ಷಿಕ ಕಾಯಿನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಯನತು ePAR ಎೇಂದ್ತ ಕರ ಯಲಾಗಿದ  .( e 

performance appraisal report) ಇೇಂಟರ್‌ ನ್ ಟ್‌ , ಇಮ ಲ್್‌ ವಿಳಾಸ ,ಇ ಸ ೈನ್‌ , ಗಣಕಯೇಂತರ , ಅಧಿಕಾರಗಳ 

ಮ್ಾಹಿತಿ (EMD) ಗಳ ಅವಶುಕತ  ಇರತತುದ  . 

2.1  ಇೇಂಟರ್‌ ನ್ ಟ್‌ : e Par  ತೇಂತಾರೇಂಶವನತು ಎಲಾಿ ವಿದ್ಧ ಇೇಂಟರ್‌ ನ್ ಟ್‌ (ಬಿಎನಎನ.ಎಲ್. , ಏರ್‌ ಟ್ ಲ್್‌ ,……್‌)್‌ನಲಿಿ          

ಬ್ಳಸಬ್ಹತದಾಗಿದ  . 

2.2 ಇಮ ಲ್್‌ ವಿಳಾಸ : ಪರತಿಯಬ್ಬ ಅಧಿಕಾರಿಯತ ಎನ್‌ ಐ ಸಿ ಯ ಇ ಮ ಲ್್‌ ವಿಳಾಸ ಹ ೂೇಂದಿರಬ  ಕತ .ಇಮ ಲ್್‌ ವಿಳಾಸವನತು 

ಪಡ ಯಲತ ನಿಗದಿತ ನಮೂನ್ ಯಲಿ ಿಅಧಿಕಾರಿಯತ ಮ್ಾಹಿತಿಯನತು ನಿ ಡಬ  ಕಾಗಿರತತುದ  , (ನಮೂನ್  ಯನತು 

ಪುಟ ಸೇಂಖ ು ಯಲಿಿ ನಿ ಡಲಾಗಿದ  .) 

2.3 ಇಸ ೈನ್‌ : ಅಧಿಕಾರಿಗಳ ಸಹಿಯನತು ಡಿಜಿಟಲ್್‌ ವಿಧಾನದ್ಲಿಿ ಅಳವಡಿಸಬ  ಕಾಗಿರತತುದ  . ಇ ಸ ೈನ್‌ ಡಿಜಿಟಲ್್‌ ಮ್ಾದ್ರಿಯನತು e 

PAR ತೇಂತಾರೇಂಶದ್ಲಿಿ ಬ್ಳಕ  ಮ್ಾಡಲಾಗಿದ  . ಇ ಸ ೈನ್‌  ತೇಂತಾರೇಂಶದ್ ಮೂಲಕ ಸಹಿ ಮ್ಾಡಲತ ಆಧಾರ್‌ 

ಸೇಂಖ ು ಕಡಾಾಯವಾಗಿರತತುದ  . 

    2.4 ಗಣಕಯೇಂತರ :     ಅಧಿಕಾರಿಗಳು ವಾರ್ಷಿಕ ಕಾಯಿನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಯನತು ಆನ್‌ ಲ ೈನ್‌ ನಲಿಿ ಭತಿಿ 

ಮ್ಾಡಬ  ಕಾಗಿರತವುದ್ ರಿೇಂಧ ಗಣಕಯೇಂತರಗಳ ಪ್ಾತರ ಅಗತುವಾಗಿರತತುದ  .ಗಣಕಯೇಂತರದ್ಲಿಿ Win 7 , Win 

10 ,…..್‌್‌್‌Adobe್‌Reader್‌ಮತತು Mozilla Firfox ತೇಂತಾರೇಂಶಗಳು ಅಗತುವಾಗಿರತತುದ  . 
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    2.5 EMD: - ಅಧಿಕಾರಿಗಳ ಪೂಣಿ ಮ್ಾಹಿತಿಯ ಪಟ್ಟಟ-  ಅಧಿಕಾರಿಯ ಹ ಸರತ /ಹತದ ದ/ಜನಾ ದಿನ್ಾೇಂಕ ಇತಾುದಿಗಳನತು ಒಳಗ ೂೇಂಡ 

ಮ್ಾಹಿತಿಯನತು ನಿಗದಿತ ನಮೂನ್ ಯಲಿಿ ಕ ೂರ ಢ ಕರಿಸಿರತವ ಪಟ್ಟಟಗ   (EMD) ಎನತುತಾುರ  . ಈ  ಮ್ಾಹಿತಿಯತ 

ಅೇಂತುೇಂತ ಪರಮತಖವಾಗಿರತತುದ  .  

3.  https://164.100.79.161/KAS/LoginPage#no-back-button  ಈ URL ಮೂಲಕವಾಗಿ e PAR ತೇಂತಾರೇಂಶಕ ಾ 

ಪರವ  ಶಿಸಬ  ಕತ  

 

ಚಿತರ೧ 

            ಚಿತರ ೧ e PAR ವ ಬ್‌ ತೇಂತಾರೇಂಶ Home Sereen ಆಗಿರತತುದ  .ಈ Home Screen ನ ಮೂಲಕವ   ಎಲಾಿ ಹೇಂತದ್ 

ಅಧಿಕಾರಿಗಳು (PAR  ಮ್ಾುನ್  ಜರ್‌ , ಅಭಿರಕ್ಷಕರತ (CUSTODIAN ) ,ಪಯಾಿಯ ರಕ್ಷಕ (AlTERNATE CUSTODIAN ) ವರದಿ 
 ಮ್ಾಡತವ ಅಧಿಕಾರಿ Reporting Authority : ಪುನ್ಾರವಲ ೂ ಕನ ಮ್ಾಡತವ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ Reviewing Authority . 

ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ /Accepting Authority ) ಪರವ  ಶಿಸಬ  ಕತ  . 
 

             ನೇಂತರ ಇಮ ಲ್್‌ ವಿಳಾಸದ್ಲಿಿರತವ ಲಾಗಿನ್‌ ಐಡಿ ಮತತು ಗತಪ್ಾುಕ್ಷರವನತು ನಮೂದಿಸಿ , ಆೇಂಗಿಭಾಷ  ಮತತು ಸೇಂಖಾು 
ಸವರೂಪದ್ಲಿಿರತವ ಅಕ್ಷರವನತು ಮೂಲ ಸವರೂಪದ್ಲಿಿ ನಮೂದಿಸಿ ಲಾಗಿನ್‌ ಆಗಬ  ಕತ . 
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4. ಮೊದ್ಲಿಗ  PAR ಮ್ಾುನ್  ಜರ್‌ ರವರತ ನಿವಿಹಿಸತವ ಕ ಲಸಗಳನತು ಮತೇಂದ  ತಿಳಿಯ ಣ .  
 

 
ಚಿತರ ೨ 

           ಚಿತರ ೨ ರಲಿ ಿತ ೂ ರಿಸಿರತವೇಂತ  PAR ಮ್ಾುನ್  ಜರ್‌ ರವರತ ಎಲಾಿ ತಮಾ ಇಲಾಖ ಯ ಅಧಿಕಾರಿಗಳ ವರದಿ ಮ್ಾಡತವ 

ಅಧಿಕಾರಿ/ ಪುನರಾಲ ೂ ಕನ ಅಧಿಕಾರಿ/ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಅಧಿಕಾರಿಗಳನತು ಗತರತತಿಸತತಾುರ  .PAR ಮ್ಾುನ್  ಜರ್‌ ರವರತ ಲಾಗ್‌ ಇನ್‌ 

4.1 ಆದ್ ನೇಂತರ ಅಧಿಕಾರಿಗಳನತು ಗತರತತಿಸಲತ workflow – Creat/update ಟ್ಾುಬ್‌ ನ ಮೂಲಕ  ಪರವ  ಶಿಸವ  ಕತ . 

 

ಚಿತರ ೩ 
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        ಚಿತರ ೩ ರಲಿ ಿ ಯಾವ ಅಧಿಕಾರಿಯ ವಾರ್ಷಿಕ ವರದಿಯನತು ಸ ಜಿಸಬ  ಕಾಗಿದ ಯ  ಆ ಅಧಿಕಾರಿಯ ಹ ಸರನತು 

ನಮೂದಿಸಬ  ಕತ .(ಅಧಿಕಾರಿಯ ಹ ಸರತ/ವಿಳಾಸ/ ಜನಾ ದಿನ್ಾೇಂಕ ಇ ಮ ಲ್್‌ ವಿಳಾಸಗಳನತು ಈಗಾಗಲ   e PAR ಡ ಟ್ಾ ಬ  ಸ್‌ 

ನಲಿಿ ಅಳವಡಿಸಿರ ಬ  ಕತ ) ಅಧಿಕಾರಿಯ ಹ ಸರನತು ಆಯ್ಕಾ ಮ್ಾಡಿಕ ೂಳಳಬ  ಕತ . ಅಧಿಕಾರಿಯ ಮ್ಾಹಿತಿಯನತು ಅಳವಡಿಸಲತ PAR  

ಮ್ಾುನ್  ಜರ್‌ ರವರತ ಅಧಿಕಾರಿಗಳ EMD ಯನತು ಪಡ ದಿರಬ  ಕತ . PAR ಮ್ಾುನ್  ಜರ್‌ ಲಾಗ್‌ ಇನ್‌ ಲಭುವಿಲಿ . 

 

ಚಿತರ-೪ 

ಚಿತರ ೪ ರಲಿ ಿತ ೂ ರಿಸಿ ಇರತವ Update ಟ್ಾುಬ್‌ ಅನತು ಮತೇಂದ್ತವರ ಸಿ ಅಧಿಕಾರಿಯ ವರದಿ ಮ್ಾಡಲಪಡತವ ಸಕಾಿರಿ ನ್ೌಕರರತ 
Reporting Authority : ಪುನ್ಾರವಲ ೂ ಕನ ಮ್ಾಡತವ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ Reviewing Authority . ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ 

/Accepting Authority ವನತು ರಚಿಸಬ  ಕತ . 

 
ಚಿತರ ೫ 
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        Update ಟ್ಾುಬ್‌ ನ ಮೂಲಕ ಮತೇಂದ್ತವರ ದ್ಲಿ ಿಅಧಿಕಾರಿಯ ಕಾಯಿ ನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಯ ಅವಧಿ ಮತತು ಆ ಅವಧಿಯಲಿ ಿ
ಅಧಿಕಾರಿಯ ಕಾಯಿ ಸಿಿತಿ ( ಕತಿವು, ರಜ  ,ತರಬ  ತಿ , ಎನ್‌ ಆರ್‌ ಸಿ ) ಯನತು ಆಯ್ಕಾ ಮ್ಾಡಬ  ಕತ , ನೇಂತರದ್ದ್ ಟ್ಾುಬ್‌ ನಲಿ ಿ
ಭತಿಿ ಮ್ಾಡಬ  ಕಾದ್ ಭಾಗವನತು ಆಯ್ಕಾ ಮ್ಾಡಬ  ಕತ . (ನಮಾ ರಾಜುದ್ಲಿಿ ಎಲಾಿ ವ ೇಂದ್ ಅಧಿಕಾರಿಗಳಿಗೂ ಒೇಂದ   ರಿ ತಿಯ 
ನಮೂನ್ ಗಳಿವ  ) ನೇಂತರ Continue ಟ್ಾುಬ್‌ ನಮೂಲಕವಾಗಿ ಮತೇಂದ್ತವರ ಯಬ  ಕತ .  
ಒೇಂದ್ತ ವ  ಳ  ಅಧಿಕಾರಿಯತ ವಾರ್ಷಿಕ ಕಾಯಿ ನಿವಿಹಣ ಯ ಅವಧಿಯಲಿಿ ಅಧಿಕಾರಿಯತ ಒೇಂದ್ರ್ಕಾೇಂತ ಹ ಚತು ಹತದ ದಗಳಲಿಿ ಅಥವಾ 
ಇಲಾಖ ಗಳಲಿ ಿ , ಒೇಂದ್ರ್ಕಾೇಂತ ಹ ಚತು ಅಧಿಕಾರಿಗಳ  ೇಂದಿಗ  ಮೂರತ ತಿೇಂಗಳು ಅಥಾವ ೯೦ ದಿನ ರ್ಕಾೇಂತ ಹ ಚತು ಕಾಲ ಕಾಯಿ 
ನಿವಿಹಿಸಿದ್ದಲಿಿ ಒೇಂದ್ರ್ಕಾೇಂತ ಹ ಚತು  e PAR ಗಳನತು ಸ ಜಿಸಬ  ಕಾಗತತುದ  . 
 

 
 

ಚಿತರ-೬  
    ಚಿತರ ೬ ರಲಿ ಿ೧ ರಿೇಂದ್ ೭ ವಿಭಾಗಗಳಲಿ ಿ PAR ಮ್ಾುನ್  ಜರ್‌ ೨ ರಿೇಂದ್ ೪ ವಿಭಾಗಗಳನತು ಗತರತತಿಸ ಬ  ಕತ . ಮತತು ನಿಗದಿ 
ಪಡಿಸಿದ್ ಅವಧಿಯನತು ಸವಯೇಂ ಮ್ಾಪನ ಮ್ಾಡಲಾಗಿದ  . ಹಿ ಗಾಗಿ ೨ ರಿೇಂದ್ ೪ ವಿಭಾಗಗಳಲಿಿ ಯಾವ ಅಧಿಕಾರಿಯ ವಾರ್ಷಿಕ 
ಕಾಯಿನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಯಲಿಿ ಯಾವ ಅಧಿಕಾರಿಯತ ವರದಿ ಮ್ಾಡಲಪಡತವ ಸಕಾಿರಿ ನ್ೌಕರರತ  Reporting Authority : 

ಪುನ್ಾರವಲ ೂ ಕನ ಮ್ಾಡತವ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ Reviewing Authority . ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ /Accepting Authority ವನತು 
ಗತರತತತ ಮ್ಾಡಿ SAVE ಮ್ಾಡತವ ಮೂಲಕ e PAR ಅನತು ಸ ಜಿಸಿ ಮತೇಂದಿನ ಅಭಿರಕ್ಷಕರ ಹೇಂತಕ ಾ ಅಧಿಕಾರಿಯ e PAR ಅನತು e 
PAR ಮ್ಾುನ್  ಜರ್‌ ಕಳುಹಿಸತತಾುರ  . 
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5. ಅಭಿರಕ್ಷಕರತ (CUSTODIAN ) ಮತತು ಪಯಾಿಯ ರಕ್ಷಕ (AlTERNATE CUSTODIAN ) ರತ ನಿವಿಹಿಸತವ 
ಕ ಲಸಗಳನತು ಮತೇಂದ  ತಿಳಿಯ ಣ . 

          ಅಭಿರಕ್ಷಕರತ : ಸದ್ರಿಯವರತ e PAR ಮುನ್  ಜರ್‌ ರವರಿೇಂದ್ ಬ್ೇಂದ್ ಅಧಿಕಾರಿಯ ಮ್ಾಹಿತಿಯನತು ಮತ ೂುಮಾ ಪರಿಶಿ ಲಿಸಿ 
ವಾರ್ಷಿಕ ಕಾಯಿ ನಿವಿಹಣ ಯ ಭಾಗ ೧ ಅನತು ಭತಿ ಿಮ್ಾಡಿ ಡಿಜಿಟಲ್್‌ ಸಹಿಯೇಂದಿಗ  ಸೇಂಬ್ೇಂಧಿಸಿದ್ ಅಧಿಕಾರಿಗ  ಕಳುಹಿಸತತಾುರ  
. 
5.1  ಪಯಾಿಯ ರಕ್ಷಕ (AlTERNATE CUSTODIAN ) ರವರತ ಸಹ e PAR ಮುನ್  ಜರ್‌ ರವರಿೇಂದ್ ಬ್ೇಂದ್ ಅಧಿಕಾರಿಯ 
ಮ್ಾಹಿತಿಯನತು ಪರಿ ಶಿ ಲಿಸಿ ಅಭಿರಕ್ಷಕರಿಗ  ಕಳುಹಿಸತತಾುರ  . ಅಭಿರಕ್ಷಕರ ಸಹಾಯಕರಾಗಿ ಇವರತ ಕಾಯಿ ನಿವಿಹಿಸತತಾುರ  . ಈ 
ಅಧಿಕಾರಿಗ  ಸಹಿ ಮ್ಾಡತವ ಅಧಿಕಾರ ಇರತವುದಿಲಿ . 

 
 

ಚಿತರ-೭ 

             PAR ಮ್ಾುನ್  ಜರ್‌ ನಿೇಂದ್ ಬ್ೇಂದ್ ಅಧಿಕಾರಿಯ ವಿವರ ಅಭಿರಕ್ಷಕರ ಲಾಗಿನ್‌ ನಲಿಿ PAR ಟ್ಾುಬ್‌ ನ Generation 
ವಿಭಾಗದ್ಲಿ ಿಲಭುವಿರತತುದ  . ಅಭಿರಕ್ಷಕರತ ಅಧಿಕಾರಿಯ ವರದಿ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ , ಪುನರಾವಲ ೂ ಕನ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ , ಅೇಂಗಿ ಕಾರ 
ಪ್ಾರಧಿಕಾರಗಳನತು ಪರಿಶಿ ಲಿಸಿ e PAR ಅನತು ಸ ಜನ್ ಮ್ಾಡತತಾುರ  .  
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ಚಿತರ ೮ 

ಚಿತರ ೮ ರಲಿ ಿತ ೂ ರಿಸಿರತವೇಂತ  Update section 1 ಅನತು ಭತಿಿ ಮ್ಾಡಿ ಸೇಂಬ್ೇಂಧಪಟಟ ಅಧಿಕಾರಿಗ  ಸವಯೇಂ ಮ್ೌಲುಮ್ಾಪನ 
ಮ್ಾಡಲತ (ಭಾಗ ೨) ಕಳುಹಿಸಲಾಗತತುದ  .  
 

 
 

ಚಿತರ ೯ 
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                 Update section 1 ಅನತು ಭತಿಿ ಮ್ಾಡಿ ಸೇಂಬ್ೇಂಧಪಟಟ ಅಧಿಕಾರಿಗ  ಕಳುಹಿಸತವಾಗ  “ APAR ID : 2019-

01042018-31032019-69103 has been Sent Successfully to Fರ******* (19841004) [ASSISTANT 

SUPERINTENDENT OF POLICE ]” ಈ  ಮ್ಾದ್ರಿಯ ಸೇಂದ  ಶ ಗಣಕ ಯೇಂತರದ್ ಪರದ ಯ ಮ ಲ  ಬ್ರತತುದ  . 
 

6. ವಾರ್ಷಿಕ ವರದಿ ಮ್ಾಡತತಿುರತವ ಅಧಿಕಾರಿ ನಿವಿಹಿಸತವ ಕಾಯಿಗಳು  
  

   ಅಭಿರಕ್ಷಕರಿೇಂದ್ ಸ ಜನ್ ಯಾಗಿ ಭತಿಿ ಮ್ಾಡಿದ್ ಭಾಗ ೧ ರ ಜ ೂತ ಗ  ಬ್ೇಂದ್ e PAR ನ ಮತೇಂದಿನ ಭಾಗ ಅೇಂದ್ರ  ಭಾಗ ೨ ಅನತು 
(ಸವಯೇಂ ಮ್ೌಲುಮ್ಾಪನ ) ಭತಿಿ ಮ್ಾಡಬ  ಕತ .  
      ಈ ಸೇಂದ್ಭಿದ್ಲಿಿ  ಅಧಿಕಾರಿಯತ ತನು ವರದಿ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ , ಪುನರಾವಲ ೂ ಕನ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ , ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರಗಳನತು 
ಪರಿ ಕ್ಷಿಸಿಕ ೂಳಳಬ  ಕತ ಆನೇಂತರ ಭಾಗ ೨ ಅನತು ಭತಿಿಮ್ಾಡಬ  ಕತ . ಒೇಂದ್ತ ವ  ಳ  ತನು ವರದಿ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ , ಪುನರಾವಲ ೂ ಕನ 
ಪ್ಾರಧಿಕಾರ , ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರಗಳಲಿಿ ವುತಾುಸಗಳಿದ್ದಲಿಿ ಅಭಿರಕ್ಷಕರ ಲಾಗ್‌ ಇನ್‌ ಗ  ಷರಾ ಬ್ರ ದ್ತ 
ಹಿೇಂದಿರತಗಿಸಬ  ಕಾಗತತುದ  . 
  ಅಭಿರಕ್ಷಕರತ ಭತಿಿ ಮ್ಾಡಿದ್ ಭಾಗ ೧ ನತು ಅಧಿಕಾರಿಯತ ಪರಿ ಕ್ಷಿಸಿ ಯಾವುದಾದ್ರತ ಮ್ಾಪ್ಾಿಡತಗಳಿದ್ದಲಿಿ ಅದ್ನತು ಸಹ ಷರಾದ್ 
ಮೂಲಕ ಅಭಿರಕ್ಷಕರ ಲಾಗ್‌ ಇನ್‌ ಗ  ಕಳುಹಿಸಬ  ಕತ ಭಾಗ ೨ ಅನತು ಹ ೂರತತಪಡಿಸಿ ಅಧಿಕಾರಿಯತ ಬ  ರ  ಯಾವ ವಿಭಾಗವನತು 
ಮ್ಾಪಿಡಿಸಲತ ಸಾಧುವಿರತವುದಿಲಿ. 

 
ಚಿತರ೧೦ 

      ಕಾಯಿನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಯನತು ಸಲಿಸಿತವ ಅಧಿಕಾರಿಯತ ತಮಾ ಲಾಗಿನ್‌ ಮೂಲಕ e PAR  ತೇಂತಾರೇಂಶಕ ಾ ಪರವ  ಶಿಸಿ Inbox   
ಟ್ಾುಬ ಗ  ಪರವ  ಶಿಸಬ  ಕತ . ವರದಿ ಸಲಿಸಿತತಿುರತವ ಅಧಿಕಾರಿಯತ ತನು ವರದಿಯನತು My par ಟ್ಾುಬ್‌ ನಲಿಿ ಪಡ ಯಬ್ಹತದ್ತ . 
ನೇಂತರ e PAR ಸೇಂಖ ುಯ ಮ ಲ  ರ್ಕಿಕ್‌ ಮ್ಾಡಬ  ಕತ . 
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ಚಿತರ ೧೧ 

e-PAR ಸೇಂಖ ುಯನತು ರ್ಕಿಕ್‌ ಮ್ಾಡಿದ್ ನೇಂತರ ಅಧಿಕಾರಿ ತನು ವರದಿ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ , ಪುನರಾವಲ ೂ ಕನ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ , ಅೇಂಗಿ ಕಾರ 
ಪ್ಾರಧಿಕಾರಗಳನತು Workflow Details ಟ್ಾುಬ್‌ ನಲಿಿ  ಪರಿಶಿ ಲಿಸಿಕ ೂಳಳಬ  ಕತ . 
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 ಚಿತರ ೧೨ 
ವರದಿ ಸಲಿಿಸತವ ಅಧಿಕಾರಿಯತ Workflow Details ಪರಿಶಿ ಲಿಸಿದ್ ನೇಂತರ  Basic Information ಟ್ಾುಬ್‌ ನ ಮೂಲಕ ಅಭಿರಕ್ಷಕರತ 
ಭತಿಿ ಮ್ಾಡಿದ್ ಭಾಗ ೧ ಅನತು ಮತ ೂುಮಾ ಪರಿಶಿ ಲಿಸಬ  ಕತ . (ಭಾಗ ೧ ಅನತು ಮ್ಾಪ್ಾಿಡತ ಮ್ಾಡಲತ ವರದಿ ಸಲಿಿಸತವ 
ಅಧಿಕಾರಿಗ  ಸಾಧುವಿರತವುದಿಲಿ) ಯಾವುದ   ವಿಭಾಗದ್  ಮ್ಾಪ್ಾಿಡತಗಳಿದ್ದಲಿಿ ಅಭಿರಕ್ಷಕರಿಗ  ಷರಾ ಬ್ರ ದ್ತ ಹಿೇಂದಿರತಗಿಸಬ  ಕತ . 
ಇಲಿವಾದ್ಲಿ ಿಭಾಗ ೨ ಅನತು ಭತಿಿ ಮ್ಾಡಿ ವರದಿ ಪ್ಾರಧಿಕಾರಕ ಾ  ಕಳುಹಿಸಬ  ಕತ . 
 

7. ವರದಿ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ ನಿವಿಹಿಸಬ  ಕಾದ್ ಕಾಯಿಗಳು : ವರದಿ ಪ್ಾರಧಿಕಾರವು ಅಭಿರಕ್ಷಕರತ ಮತತು ವರದಿ ಸಲಿಿಸತವ 
ಅಧಿಕಾರಿಯಿೇಂದ್ ಬ್ೇಂದಿರತವ e PAR ಅನತು ಪರಿ ಶಿ ಲಿಸಿ ವಾರ್ಷಿಕ ವರದಿಯ ಭಾಗ ೩ ಅನತು ಭತಿಿ ಮ್ಾಡತತಾುರ  . ವರದಿ 
ಪ್ಾರಧಿಕಾರದ್ ಅಧಿಕಾರಿಯತ ತಮಾ ಲಾಗ್‌ ಇನ್‌ ಮೂಲಕ e PAR ತೇಂತಾರೇಂಶವನತು ಪರವ  ಶಿಸಬ  ಕತ. 

 

 
ಚಿತರ ೧೪ 

         
            e-PAR ತೇಂತಾರೇಂಶದ್ Inbox ಟ್ಾುಬ್‌ ನಲಿಿ Asses Par ಟ್ಾುಬ್‌ ನಲಿಿ ವರದಿ ಪ್ಾರಧಿಕಾರಕ ಾ ಬ್ೇಂದಿರತವ ಅಧಿಕಾರಿಗಳ 
ವಾರ್ಷಿಕ ನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಗಳು  ಲಭುವಾಗತತುವ  .  e-PAR ಸೇಂಖ ುಯ ಮ ಲ  ರ್ಕಿಕ್‌ ಮ್ಾಡಿದ್ ನೇಂತರ ಅಭಿರಕ್ಷಕರತ ಭತಿಿ 
ಮ್ಾಡಿರತವ ಬಾಗ ೧ ಮತತು ಅಧಿಕಾರಿಯತ ಸಲಿಿಸಿರತವ ವಾರ್ಷಿಕ ನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಯ ಭಾಗ ೨ ಮತತು ವರದಿ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ ಭತಿಿ 
ಮ್ಾಡಬ  ಕಾದ್ ಭಾಗ ೩ ಲಭುವಾಗತತುದ  . 
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ಚಿತರ ೧೫ 

        ವರದಿ ಪ್ಾರಧಿಕಾರವು ಭಾಗ ೩ ಅನತು ಭತಿಿ ಮ್ಾಡಿ Send to Reviewing Authority ಟ್ಾುಬ್‌ ಅನತು ರ್ಕಿಕ್‌ ಮ್ಾಡಿದಾಗ  
ಪುನರಾವಲ ೂ ಕನ್ಾ ಪ್ಾರಧಿಕಾರಕ ಾ e PAR ಮತೇಂದ್ತವರ ಯತತುದ  . 
 

8. ಪುನ್ಾರಾವಲ ೂ ಕನ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ : ಪುನ್ಾರವಲ ೂ ಕನ ಪ್ಾರಧಿಕಾರವು ತನು ಲಾಗ್‌ ಇನ್‌ ಮೂಲಕ ತೇಂತಾರೇಂಶವನತು 
ಪರವ  ಶಿಸಿದಾಗ  inbox ಟ್ಾುಬ್‌ ನಲಿಿ ಪುನ್ಾರಾವಲ ೂ ಕನ ಪ್ಾರಧಿಕಾರಕ ಾ ಬ್ೇಂದಿರತವ e PAR ಗಳು ಲಭುವಿರತತುದ  . 

 
ಚಿತರ ೧೬ 
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ಪುನ್ಾರವಲ ೂ ಕನ ಪ್ಾರಧಿಕಾರವು ತನು ಲಾಗ್‌ ಇನ್‌ ಗ  ಬ್ೇಂದಿರತವ e PAR ಗಳನತು ಪರಿಶಿ ಲಿಸಿ ಭಾಗ ೪ ಅನತು ಭತಿಿ ಮ್ಾಡಿ 
ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರಕ ಾ ಕಳುಹಿಸಬ  ಕತ . 
          ಪುನ್ಾರವಲ ೂ ಕನ ಪ್ಾರಧಿಕಾರವು ಭಾಗ ೧ , ಭಾಗ ೨ , ಮತತು ಭಾಗ ೩ ಅನತು ವಿ ಕ್ಷಣ  ಮ್ಾಡಬ್ಹತದ್ತ ಆದ್ರ  ಮ್ಾಪ್ಾಿಡತ 
ಮ್ಾಡಲತ ಸಾಧುವಿರತವುದಿಲಿ . 
 

9. ಅೇಂಗಿ ಕಾರ  ಪ್ಾರಧಿಕಾರ : ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ ತನು ಲಾಗ್‌ ಇನ್‌ ಮೂಲಕ ತೇಂತಾರೇಂಶವನತು ಪರವ  ಶಿಸಿದಾಗ inbox 
ಟ್ಾುಬ್‌ ನಲಿಿ ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರಕ ಾ ಬ್ೇಂದಿರತವ e PAR ಗಳು ಲಭುವಿರತತುದ  . 

 
ಚಿತರ೧೭ 

 
e PAR ನಲಿ ಿಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರವು ಭಾಗ ೫ ಅನತು ಭತಿಿ ಮ್ಾಡಿ Send to C.R. Section ಗ  ಕಳುಹಿಸಲಾಗತತುದ  . 
 ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರವು ಭಾಗ ೧ , ಭಾಗ ೨ , ಮತತು ಭಾಗ ೩ ಅನತು ಮತತು ಭಾಗ ೪ ಅನತು ವಿ ಕ್ಷಣ  ಮ್ಾಡಬ್ಹತದ್ತ ಆದ್ರ  
ಮ್ಾಪ್ಾಿಡತ ಮ್ಾಡಲತ ಸಾಧುವಿರತವುದಿಲಿ . 
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         ಕಾಯಿನಿವಿಹಣಾ ವರದಿಯತ ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರದಿೇಂದ್ ಅಭಿರಕ್ಷಕರ ಲಾಗ್‌ ಇನ್‌ ಗ  ಹ ೂ ಗತತುದ  .ಅಭಿರಕ್ಷಕರತ ತಮಾ 
ಲಾಗ್‌ ಇನ್‌ ನ Inbox ಟ್ಾುಬ್‌ ನಲಿಿ  ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರ ದಿೇಂದ್  ಬ್ೇಂದಿರತವ e PAR ಗಳು Process ಟ್ಾುಬ್‌ ನಲಿಿ ಲಭುವಿರತತುದ   

 
ಚಿತರ ೧೮ 

 

 
ಚಿತರ ೧೯ 

ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರದಿೇಂದ್  ಬ್ೇಂದಿರತವ e PAR ಅನತು ರ್ಕಿಕ್‌ ಮ್ಾಡಿದಾಗ Disclose to officer ಟ್ಾುಬ್‌ ಅನತು ರ್ಕಕಿ್‌ ಮ್ಾಡಿ 
ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರದಿೇಂದ್ ಬ್ೇಂದಿರತವ e PAR ಅನತು  ವಾರ್ಷಿಕ ವರದಿ ಸಲಿಿಸಿದ್ ಅಧಿಕಾರಿಗ  ಕಳುಹಿಸಲಾಗತತುದ  . 
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ವರದಿ ಸಲಿಿಸಿದ್ ಅಧಿಕಾರಿಯತ ತನು ವಾರ್ಷಿಕ ಕಾಯಿ ನಿವಿಹಣ ಯ ಭಾಗ ೧ , ಭಾಗ ೨ , ಭಾಗ ೩ , ಭಾಗ ೪ ಮತತು ಭಾಗ ೫ ರಲಿ ಿ

ನಮೂದಾಗಿರತವ ಎಲಾಿ ಮ್ಾಹಿತಿಯನತು ಪರಿಶಿ ಲಿಸಬ್ಹಿದಾಗಿದ  .  
 

 
ಚಿತರ ೨೦ 

  
ಚಿತರ ೨೦ ರಲಿಿ ತ ೂ ರಿಸಿರತವೇಂತ  ವರದಿ ಸಲಿಿಸಿರತವ ಅಧಿಕಾರಿಯತ e PAR ತೇಂತಾರೇಂಶಕ ಾ  ಲಾಗ್‌ ಇನ್‌ ಆಗಿ Inbox ಟ್ಾುಬ್‌ ಅನತು 
ರ್ಕಿಕ್‌ ಮ್ಾಡಿದಾಗ My par ವಿಭಾಗದ್ಲಿಿ ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರದಿೇಂದ್ ಬ್ೇಂದಿರತವ  e PAR ಲಭುವಾಗತತುದ  .  
 

 
ಚಿತರ ೨೧ 
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        ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರದಿೇಂದ್ ಬ್ೇಂದ್ e-PAR ಅನತು ಅಧಿಕಾರಿಯತ ಪರಿಶಿ ಲಿಸಿ ತ ಪಿುದಾಯಕವಾಗಿದ್ದಲಿಿ I Accpet ಟ್ಾುಬ್‌ 
ಅನತು ಬ್ಳಕ  ಮ್ಾಡಬ  ಕತ . ಅಧಿಕಾರಿಯತ ವಾರ್ಷಿಕ ವರದಿಯನತು ಒಪಿಪದ್ ನೇಂತರ  e-PAR ವಾರ್ಷಿಕ ವರದಿಯತ ಅಬಿರಕ್ಷಕರ ಲಾಗ್‌ 
ಇನ್‌ ಗ  ಹ ೂ ಗತುದ  . 
ಅಧಿಕಾರಿಯಿೇಂದ್ ತ ಪಿುದಾಯಕವಾಗಿದ  ಎೇಂದ್ತ ಒಪಿಪದ್ ವಾರ್ಷಿಕ ವರದಿಯತ ಅಭಿರಕ್ಷಕರ ಲಾಗ್‌ ಇನ್‌ ನಲಿಿ fficer Acceptance 
ಟುಬ್‌ ನಲಿಿ  ಲಭುವಾಗತತುದ  . 

 
ಚಿತರ ೨೨ 

ನೇಂತರ ಅಬಿರಕ್ಷಕರತ Close ಟ್ಾುಬ್‌ ನ ಮೂಲಕವಾಗಿ e-PRA ಅನತು ಮತಕಾುಯಗ ೂಳಿಸತತಾುರ  . 
 
      ಒೇಂದ್ತ ವ  ಳ  ಚಿತರ ೨೧ ರಲಿ ಿತ ೂ ರಿಸಿರತವೇಂತ  ವರದಿ ಸಲಿಸಿಿದ್ ಅಧಿಕಾರಿಯತ ವಾರ್ಷಿಕ ವರದಿಯನತು ಒಪಿಪಕ ೂಳಳದ   ತನು 
ಆಕ್  ಪಣ ಯನತು ಸಲಿಿಸಬ್ಹತದಾಗಿದ  .ಆಕ್  ಪಣ  ಸಲಿಸಿಲತ ಚಿತರ ೨೧ ರಲಿ ಿತ ೂ ರಿಸಿರತವ Put for Representation ಟ್ಾುಬ್‌ ಅನತು 
ರ್ಕಿಕ್‌ ಮ್ಾಡತವ ಮೂಲಕ ಅೇಂಗಿ ಕಾರ ಪ್ಾರಧಿಕಾರಕ ಾ ಕಳುಹಿಸಲಾಗತತುದ  . 
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ವಿದ್ಯುನ್ಮಾನ ವಮರ್ಷಿಕ ಕಮರ್ಿನಿರ್ಿಹಣಮ
ರ್ರದಿ

e-PAR
Online Performance Appraisal Report



Welcome to e-PAR Training



Prerequisites

Internet

NIC e-mail

Officers Details

e-sign /DSC



Terms
• PAR Manager/EMD Manager 

• Custodian

• Alternate Custodian

• Reporting Authority

• Reviewing Authority

• Accepting Authority



Roles and Responsibilities
• PAR Manager/EMD Manager –

– Collects the officers data and enters into online application
– Responsible for creating Workflow

Custodian  –
- Generates and forwards the PAR to Officer Reported 
- Custodian receives an email on every movement of PAR. 
- Custodian closes the Accepted PAR 

Reporting Authority –
- Views the completed PAR of an officer. 
- Grades the PAR and forwards to Reviewing Authority 



Roles and Responsibilities
Reviewing Authority –

- Views the forwarded PAR from Reporting Authority 

- Grades the PAR and forwards to Accepting Authority 

Accepting Authority –

- Views the Forwarded PAR from Reviewing Authority 

- Finalizes the grading for PAR and forwards to Custodian 



When ePAR is not generated

• When officer is suspended for 1 year

• On leave for 1 year

• Worked in office for less than 3 months then 
declared as NRC



• Officer has worked for 9 months and on leave 
for 3 months then e-PAR can be generated

• Part PAR- if officer has worked for more than 
one department 



Roles and Responsibilities
• PAR Manager/EMD Manager –

– Collects the officers data and enters into online application



https://164.100.79.161/KAS/



PAR Manager Login:
To create workflows go to Work flow Create Update . Select the Assessment period 



Search Officer  to create a workflow 



select the employee and click Create Workflow 



Provide Status and Type of Form , Click Continue



PAR Manager will select the Reporting Authority, Reviewing Authority, Accepting 
Authority  for Officer Reporting and Click on SAVE.
Custodian can provide the auto delegation privileges by clicking the Auto Delegation () 
button ,in that case the PAR will be moved to custodian account for Manual Process 
for the further approval 



WorkFlow Updated Succesfully



Update/ Delete Workflow: If PAR Manager wants to make any changes in Workflow 
then Click on Update 



A confirmation dialogue box appears for workflow updation .Click on OK



Select the Reporting Authority, Reviewing Authority, Accepting Authority and Click on 
UPDATE.
A message prompts “WORKFLOW DATA SAVED AND UPDATED SUCCESSFULLY”. 



To Delete workflow, search Officer, a page appears, click Delete



Reason for Deletion, Upload Reference File, Click Submit



A confirmation dialogue box appears, click on OK .
A message prompts “WORKFLOW DATA DELETED SUCCESSFULLY”. 



Custodian Login:
Generation of PAR: 
Go to PAR , Generation, select Assessment Period, Search User and Click Search 
button then click on Generate 



Custodian fills the Basic Information details and click on Send to Officer Reporting 
Upon. A unique Form ID is generated .



Message appears PAR is sent to the officer 



• Officer Reported Login:

• Officer Clicks on  PAR ID to open PAR.



Before Filling the Self Appraisal, Officer has to check the Work Flow. 



Officer Fills the Self Appraisal and Click on Send to Reporting Authority



A message prompts “Sent Successfully to” 



Reporting Authority Login: Reporting Authority Click on  PARID to open the Form



Reporting Authority views Basic Information & Self Appraisal forms, grades 
the PAR in Appraisal, Click Send to Reviewing Authority 



A message prompts “Sent Successfully” 



Reviewing Authority Login:
Reviewing Authority  performs the following steps to forward to Accepting Authority
- Click PAR ID  under Access Par tab to open PAR 
- Reviewing Authority views Basic Information, Self Appraisal & Appraisal forms, 
grades the PAR in Reviewing , click Sent to Accepting Authority 



Reviewing Authority fills the Form and Clicks button Send to Accepting 
Authority



A confirmation window appears click on OK 



A message prompts “Sent Successfully “



Accepting Authority Login:

Accepting Authority Click PAR ID under Access Par tab to open PAR 



Accepting Authority view Basic Information, Self Appraisal, Appraisal & 
Reviewing forms and finalizes grade in Accepting form, click Send To CR 
Section 



A confirmation window appears click on OK 



A message prompts “Sent Successfully “



Custodian Login: Custodian performs the following steps to disclose PAR: 

click PAR ID under Process tab to open PAR 



PAR is opened, click Disclose to Officer 
to disclose the PAR 



A confirmation window appears click on OK .
A message prompts “Sent Successfully 



Officer Reported Login:
Officer performs the following steps to Accept PAR
Click PAR ID ,to view PAR grading 



Click I Accept else Put to Representation 



Custodian performs the following steps for Closure of PAR:



Click Close to close the PAR 



A message prompts “Successfully Closed” 



The Officer being reported can go for appeal with reference to the PAR and 
submits to the custodian along with representation.
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Step-1: Creating Virtual ID for your Aadhaar 

1. Visit website https://uidai.gov.in 

2. Under "Aadhaar Services" tab click on the "Virtual ID (VID) Generator" 

hyperlink. 

 

3. In the subsequent page, enter Aadhaar number, Captcha text and click 

on the "Send OTP" button. 
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4. OTP will be sent to your Aadhaar linked mobile number. Enter the OTP 

and select radio button "Generate VID" if you have not generated 

Virtual ID so far or select "Retrieve VID" if you had generated Virtual ID 

before. Click on the "Generate" or "Retrieve" button. 

 

5. Virtual ID will be created and sent via SMS to your Aadhaar linked 

mobile number. 

 

 

Step-2: Digitally Signing e-PAR using eHast𝐚kshar(eSign) Service 

1. Visit website https://epar.karnataka.gov.in and login with your 

credentials. Select service KAR-KAHVS in the subsequent page. You will 

be landing in the e-PAR portal dashboard. Click on the APAR ID 

hyperlink of the e-PAR you want to digitally sign and the e-PAR will be 

loaded. Enter all necessary information and then click on "Send To 

Reporting Authority" button (assuming that user is officer reported 
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upon). The subsequent page will prompt to select mode of signing; click 

on "eHast𝒂kshar(eSign)" option. 

 

2. A consent form will popup. Read the consent text carefully, tick the 

checkbox available at the bottom of the consent form and then click the 

button "I Agree". 
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3. Another popup message will appear and prompts "On Agreeing You 

Will Be Redirecting To eSign For Signing". Click on "OK" button. 

 

4. A redirecting page and message will appear as below. 
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5. Wait for the page to get redirected to NIC ESign Gateway. The NIC 

Esign Gateway will look as below. 

 

6. While the "Virtual ID" option is selected, click on the "Perform eSign" 

button. 

 

7. C-DAC's eSign Service page will be loaded which prompts to enter the 

Virtual ID. 
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8. Enter your Virtual ID that was generated in Step-1 and then click on 

"Get OTP" button. 

 

9. OTP will be sent to your Aadhaar linked mobile number via SMS. Enter 

the Aadhaar OTP in the corresponding textbox, tick the checkbox for "I 

have read and provide my consent" option and then click on the 

"Submit" button. 
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10.  Redirecting page will appear while eSigning is done; hold on. On 

successful completion of eSign process the browser will be redirected 

back to e-PAR portal and a success message will be shown that the 

APAR ID is successfully sent to controlling officer. You will also receive a 

confirmation SMS. 

 

11. Navigate back to "Inbox" to confirm that the e-PAR is sent and also 

check the "Sent" menu. Log out from e-PAR portal. 

~ 0 ~ 




